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    年 月  日

   令和 年度                 班 岡田
   禍 中        年中止      今年 団地祭  中止 
          
            通   親睦 家族 友人 隣人       
     毎日 生活 豊       思       
 更 地域           通  防災防犯 強化 福祉活動  
様  団地活動 活性化 貢献出来  考       
     主旨 自治会  代替    出張動物園 予定       
現在 感染   延        感染対策 困難 夏祭  代   安全 
担保           今年 限  来年以降 持続可能      
  本年度計画
         以下 課題 挙  取 組       
        準備      出来         団地夏祭      化
    楽   夏祭  費用      団地夏祭  

労力      夏祭   提案      化
   代替              増  提案 実施

来年以降    対応 確立        夏祭  出張動物園  本立 
         実施  事 出来  思    
出張動物園     動物村  資料              覧頂 
 意見 頂    考       
尚 確定内容       開催日間近       回覧  連絡致    

  活動状況
   従来方式団地夏祭      化
  暫定   完了       資料   部分 有       予定      

   新方式夏祭      化
  同上状況 次年度引 継      動物村 実施出来 様   方式 
    提案予定
   
      動物村   月 日 実施 雨天延期有  
  暫定実施     作成

  今後 計画
      完成度   
  
       動物村
  暫定      基  作業 分担 各班  計画 活動   頂    
  暫定      開催後各班  完成度 上  頂 次年度       
   方 引 継      

  課題
  遊戯     用     使用    開催前日設営    練習 行    
     設営 防災 役立 作業 毎年実施   出来 方 増  防災準備  
  役立    

   知    願 関係
  参加人数 保護者 除    人          
  当日参加  構                               一日
  開催           方 楽   頂    待       

        団地祭 実施                        



          

   令和 年度実施状況 令和 年度計画  班 岡田

  実施状況
   従来方式団地夏祭      化
    従来夏祭  必要 情報 全体 企画 日程 運営方法 会場設営 他関連
   団体 連携 公共機関  届 出 飲食準備 招待客関連  多岐     
 代         年代別 重複       保存        
 今回作成         上記 様  情報  各班         上  
            体系的 情報 引 出            
 更 年度   各班                    事    完成度 
 高       作成出来 継承 簡単 出来          

   新方式夏祭      化
   従来方式 費用 労力     自治会活動 大半 費         
          自治活動 大半 費        経緯       
  新方式夏祭  労力 費用 押                  性 強調 
   子供   年寄     楽   内容 企画     
           同様      方式      作成      

   
      動物村   月 日 実施済  保護者 除    名 参加
  上記方式      方        実施     作成     
  開催準備       設営訓練 実施 理事全員          

  令和 年度 計画 案 
   団地祭     
  楽   夏祭  費用      団地夏祭  目指  作成  新団地祭  
  計画           費用 含    実施可能 具体的 内容      
  本年度実施 見送  令和 年 実施  計画    

       動物村 前回 同様 実施   
  内容 改善項目 従  変更   
  
   防災       展示     設  
  防災意識向上    一環    消火    消火        発電機
  展示 非常食試食           設  実施   

        団地祭 実施                        



          

   新    団地祭 施策  班岡田
  労力削減        利用

  祝儀無  関連作業無 
 関連団体協賛
    組 立 簡略化 会場簡略化

          強化         他踊  子供   大会   
 各種    輪投      釣  消火    
 花火大会 手持 花火 
 賞品獲得     大会

  盆踊  楽   会員 参加 促 
 理事 班長 積極参加

  費用削減  労力削減 効果    費用削減
 会員    使用   費用   限定
 見積      万

  自治会宣伝展示         紹介
 自主防災隊活動展示

    他 効果  簡略      動物村 実施 可能性
 予算  万 人員  

   会場

        団地祭 実施                        



          

   令和 年度 丸山団地    団地祭 実行委員会 組織体制図 案 
令和元年 月 日

    関連団体名称及 代表者名   

会場設営担当班 天幕 電気設営班 関係団体名称
  実施日  令和元年 月 日  曜日   班   長   内務    係長 百年会

  時       時  副班長   広報    係員   名 子供会
     雨天 場合  翌日 月 日     会場設営指導     名  組 民謡踊 愛好会
  実行場所 丸山団地    広場       指導係 子供神輿愛好会
  主  催  丸山団地自治会 諏訪神社氏子会団地支部
  共  催  関係団体 進行運営担当班 櫓 掲示板設営係 囲碁将棋   
 百年会 子供   愛好会  班   長  渉外    係長 子供太鼓愛好会
 子供太鼓愛好会 諏訪神社氏子会丸山団地  副班長      係員   名 谷戸山 会
 支部 子供会  囲碁将棋    谷戸山 会  副班長 受付      名  組 消防団第 分団第 部

 班 員 受付 放送係   指導係
     
     花輪等作成係

 子供会 小杉 早苗
会計担当班  指導員 工藤 秀身

 班   長   会計   
 指導係  芳名

福引運営担当班  板 櫓 設営指
実行委員長  班   長   防犯防災    導 行 

      会長  班   員     前年度理事  名
程度 

副委員長 計画担当 飲食遊戯担当班
        班   長  道路    当日増員予定

 副班長  道路   神輿 進行  若干名
副委員長 調整担当  班    員    

渉外      

内務
会計 神輿運営担当班  子供神輿愛好会
庶務  班   長   庶務   会長 鴇田 克彦

 副班長  会館    諏訪神社氏子会
     全般支援担当  班    員      丸山団地支部   団地祭 運営期日  

前年度担当      総代 橋本 孟雄
  団地祭 実行委員会

    担当班   第 回委員会 令和 年 月上旬
  担当    連絡先  班   長  環境    子供太鼓愛好会
  自宅  班  員    代表 白根沢 勉   第 回委員会 令和 年 月下旬
  携帯   
        輪投 会場設営

民謡踊 担当班  民謡踊 愛好会    令和年 月 日 時   時     雨天 場合  月  日 日 
 班   長 広報   会長 大場 恭治
 班   員 防犯防災     会場設営

   令和 年 月 日 時   時     雨天 場合  月  日  日 
子供会模擬店班   子供会

 子供会 会長 小杉  早苗   団地祭 当日会場設営
   令和 年 月     雨天 場合  月  日 日 

輪投 大会運営班   百年会                  時  分   時
 百年会 会長 平本 富美子

  後片付 
囲碁将棋大会運営班   囲碁将棋    実施翌日

 囲碁将棋    代表 岡田 隆         時  分 

谷戸山 会   谷戸山 会   花飾 作成
 谷戸山 会 代表 宮崎 能久    令和 年 月 日  時         子供会 一緒 作成

赤字 廃止
青時 新規

        団地祭 実施                        



          

 進行運営班 作成     年 月 日
班長    注 氏名 組織体系図 変更   更新     年 月  日
副班長  
副班長  
班員      

     
   項目 内容 実施予定 実施日 担当 手順 資料 連絡先 備考

 全般 祭 当日 配置 役割
     祭 当日 配置 
役割

緊急連絡   

    弁当数量総計 参考 
         弁当 
発注 消費

謝礼 返      謝礼  渡 

開催概要書
     令和元年度 実施
概要書 案 

開催当日      
     団地    作業
   
開催当日      

予算
                  
予算案    

 団体  協力依頼 子供会  月初旬 会長
電話        第一回実行委員
会 参加 依頼

連絡先   

各団体設置運営  百年会 団体         
全 一任 子供神輿愛好会 

民謡踊 愛好会 
囲碁将棋愛好会 
谷戸山 会
諏訪神社氏子会丸山団地支部 
子供太鼓愛好会 

 
第 回団地祭 実行委
員会実施

 各団体依頼内容 計画 要望  合   月初旬 会長 書面  
実行委員長 副委員長  団体
代表 参加

 子供会     作成 花飾 作成依頼
 神主 依頼

   処理申 込 町田市   分別      申 込  月上旬 副班長
      減量 手引
 

          推進公社

 
   電機 臨時電気
供給申請及 工事依頼

工事内容  月中旬 班長 口頭  依頼 会場設営前日   工事

 事務用品 消耗品準備
開催当日
  

副班長 事務用品 消耗品        在庫調査

 道路許可申請 申請書堤出  月中旬 会長 規定書式  町田市役所 堤出
道路使用許可書   
  祭  
神輿形態図

 
第 回団地祭 実行委
員会実施

進捗確認  月中旬 各班

 
消防団 祭 当日 火
災  警備 依頼

 月下旬 会長 書面  依頼
消防団 氏子会 願 
文書

  輪投 参加者募集回覧  月下旬 副班長 回覧
令和元年 百年会 輪
投 大会 回覧

     準備  月下旬 班長  祝儀  返 

  子供神輿参加募集  月下旬 副班長 班内回覧
   神輿参加者募集 
回覧  令和 

  設営時 飲 物手配
設営当日
  

班長        二依頼
     会場設営日 飲
 物 提供

  団地祭      作  月初旬 班長  月上旬福引 券 同時配布 令和元年        

  櫓設営後 注意案内
       設営後    広場 入 
    注意喚起

 月中旬 班長 回覧
    広場 利用 
皆様 
    年招待状

  会場周辺  挨拶回  月中旬 班長 訪問
    広場近隣 皆
様 
御礼状 後日 

  司会者人選 進行 交代要員 名確保要 開催当日 副会長      進行班 工程表
     放送原稿

  
祭 使用 横断幕  
    

開催当日 班長        他可 神輿愛好会 一緒 対応

  反省会 関係先 礼廻  月上旬 会長
  引継書      更 次年度    作成  月下旬 班長

赤字 廃止
青時 新規

        団地祭 実施                        
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催 物
 盆踊 理事 班長 踊  会有志中心 太鼓有  時間 総計 
     子供 部 大人 部   分
      大会   分
 花火 子供用   分
 
時間合計  時間  分
団体

 囲碁将棋         
 子供会 模擬店   以下 店
 谷戸山 会 植木 花配布
 百年会 輪投 

遊具
 輪投 
 金魚   
 消火   

 店
      数量 予約 余分  自治会補助    円
      子供会 営業
綿飴 市役所 届出 必要  器具 無償貸 出  八木会長 

展示
       動画       宣伝   
 防災        自主防災隊活動     展示

        団地祭 実施                        



    団地祭 実施                        

 会場設営班 作成     年 月 日
班長    注 氏名 組織体系図 変更   更新     年 月  日
副班長  
指導   

     
   項目 内容 実施予定 実施日 担当 手順 資料 連絡先 備考

       準備   搬入路確保 開催当日 業者資料 飲食遊戯店班 調整確認
  場所確認 開催当日 同上

 倉庫内用品確認
進行    団地    工事要綱   
 倉庫内容   内画像

 月下旬
進行班 
 調整

簡易櫓      芳名板      
  無 

    団地祭 
設営     芳
名板 電気 写真

進行班  調整 対応  

倉庫内   

 会場設営 設営手順 設営当日
     会場設営 
   

関連団体分 各団体 行 
令和 年度設営説
明書

櫓 簡易   会場     

 
会場機材搬入 車両手
配

開催当日
  

同上
    団地祭 注
文書       
   

 
机           
 

開催当日
  

同上
   年度     品 社見積 
 

 
進行班 仮設電源設置
    電機  関  確
認

照明機材 音響機器         本  
        供給電柱分電盤設置状況
確認

 月初旬 班長 電源    電機 配線

 発電機試運転  月上旬 班長 草刈整備

 仮設        月中旬     会社        

進行 団地    
工事要領       
平成  年度  
  団地祭 設営
班進捗状況     

 
谷戸公園使用届再提
出

    公園 設置出来  場合   
公園 設置 申請 必要

 町田市役所公園緑地課   日  
使用 

  
団地祭 会場 整備
 除草   

開催当日
  

班長
    団地祭 
設営     芳
名板 電気 写真

令和元年 相沢   依頼

  仮設   設置

  
   組 立  飾 付
 

設営日当
日

   組立図

電線説明
配線図

  
祭 終了後 後片付 
計画

 月役員
会

   各自持 帰 

  懐中電灯準備 保管在庫無    個人対応 開催当日 全員

  
次年度引 継 報告書
      更新

 月下旬 班長

赤字 廃止
青時 新規

        団地祭 実施                        
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 神輿運営班 作成     年 月 日
班長    注 氏名 組織体系図 変更   更新     年 月  日
副班長  
班員      全 子供神   同好会 一任

     
   項目 内容 実施予定 実施日 担当 手順 資料 連絡先 備考

 運営 神輿実施要領 開催当日 神輿実施要領    神輿実施要領
子供神輿参加者確認 回覧 回覧         参加者

   神輿参加者
募集 名簿 

 花飾 作成指導 依頼  月中旬

 
花飾 作成 子供会 
依頼

 月上旬 自治会   名程度参加

 購入品準備  月中旬
   神輿買 物 
  

    神輿調達納入
  供 物準備  月中旬    神輿 供 物
 購入品注文  月中旬    神輿注文書

  礼
子供神輿愛好会 
 千円 礼

 
次年度引 継 報告書
      更新

 月下旬

赤字 廃止
青時 新規

        団地祭 実施                        

C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\神輿\19-07みこし参加者.xls
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\神輿\こども神輿参加者募集（名簿）.xlsx
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\回覧\こども神輿参加者募集 回覧　（令和）.docx
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\神輿\H29神輿実施要領.xlsx
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\神輿\H29神輿注文書.xlsx
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\神輿\H29神輿お供え物.xlsx
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\神輿\H29神輿調達納入.xlsx
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\神輿\H29神輿買い物リスト.xlsx
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\神輿\子供神輿愛好会　5千円お礼.docx


          

 飲食遊戯店       班 作成     年 月 日
班長   更新     年 月  日
副班長  
班員   
   項目 内容 実施予定 実施日 担当 手順 資料 連絡先 備考

       準備   必要   業者選定 業者資料
      選定 同上
  業者  依頼打 合  
  契約

          掲載
      設置 指定場所誘導設置
      販売運営 運営見守     
      終了 退場誘導

後片付 

 輪投 準備 用品確認  月中旬
       準備 用品確認 補充購入  月下旬
 輪投 設置 開催当日      資料
     設置 開催当日      資料
 手花火 手花火購入準備
 綿飴 子供会
       子供会

 
次年度引 継 報告書
      更新

 月下旬

 

         団地祭 実施                        



          

 福引 班 作成     年 月 日
班長    注 氏名 組織体系図 変更   更新     年 月  日
副班長
班員        大会 簡略化

   項目 内容 実施予定 実施日 担当 手順 資料 連絡先 備考
 福引 券 準備 作成  月下旬 班長 福引券 自治会世帯分

 各世帯 配布  月上旬
班長 班
員

 景品 選定  月初旬
班長 班
員

平成  年度  
   団地祭 福
引 運営担当 実
施事項 

 景品 購入  月上旬

平成  年度  
   団地祭 福
引 運営担当 実
施予算 

 景品目録作成
 景品 目録掲示 開催当日

 福引 抽選方法確認
開催当日
  

班長

 福引 発表方法確認
開催当日
  

班長

 当選番号掲示板準備 開催当日
  抽選 開催当日 会長
  福引 当選者確定掲示 開催当日 班長

  
次年度引 継 報告書
      更新

 月下旬 班長

赤字 廃止
青時 新規

         団地祭 実施                        

C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\景品\平成２９年度　ふれあい団地祭（福引き運営担当　実施予算）.jpg
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\景品\平成２９年度　ふれあい団地祭（福引き運営担当　実施事項）.jpg
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\景品\福引券.xlsx


          

 民謡踊 班 作成     年 月 日
班長    注 氏名 組織体系図 変更   更新     年 月  日
副班長
班員   百年会踊  会 一任

   項目 内容 実施予定 実施日 担当 手順 資料 連絡先 備考
 運営 実施要綱           年盆踊 運営班
 曲名選定 民謡踊 愛好会 依頼 練習前 曲目

   作成 愛好会 練習前
本番用 子供太鼓用 愛好会練習用 
枚用意                        
   枚分 手数料含     請求書 
置 換      円  枚     円 

          確認
練習用 愛好会 準備             
本番                 自
治会 準備

練習前 
開催  

 
練習時飲 物準備  
          

広場     茶      本      
個 紙      個 会館 場合 同 

練習期間
     踊 班 実
績 要求

 
練習参加者 呼   
回覧

期間内 回程度

 
丸山町会 賛助出演依
頼書作成

 月下旬
丸山町会  案
内状  協力  
願 

 
丸山町会 賛助出演依
頼

 月上旬

 備品準備
机  椅子                
         紙    名前 書 再

  当日飲 物 弁当発注
紙皿 割 箸                 
 礼品 白    団扇         

     踊 班 実
績 要求

  蚊取 線香用意

  
次年度引 継 報告書
      更新

 月下旬

赤字 廃止
青時 新規

         団地祭 実施                        

C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\踊り\丸山町会への案内状とご協力のお願い.docx
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\踊り\19-07踊り班　実績と要求.xls
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\踊り\19-07踊り班　実績と要求.xls
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\踊り\29年盆踊り運営班.docx
C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\踊り\曲目.xls


          

     班 作成     年 月 日
班長   更新     年 月  日

班員   

   項目 内容 実施予定 実施日 担当 手順 資料 連絡先 備考

 参加者確認 参加者募集 
開催日 
 

     配布時 回覧

 機材準備 確認
      作成
 歌詞確認
 賞品選定
 賞品購入
     設置機材確認
 司会進行
 賞品授与

  片付 

  
次年度引 継 報告書
      更新

         団地祭 実施                        



          

 会計班 作成     年 月 日
班長   更新
副班長
班員

   項目 内容 実施予定 実施日 担当 手順 資料 連絡先 備考

 収支処理 随時 班長
               
   予算案    

 
団地祭 収支決算書作
成

開催後 班長

 
次年度引 継 報告書
      更新

 月下旬 班長

 
 
 
 
 
 
  
  

         団地祭 実施                        

C:/Program Files (x86)/Kingsoft/Kingsoft Office/office6\進行\概要・組織\6916_【20190611】まつり予算案Ver2.xlsx


          

   令和 年度実施状況 令和 年度計画     年 月  日    新    団地祭 施策
         班 岡田   労力削減        利用

  実施状況   祝儀無  関連作業無 
   従来方式団地夏祭      化  関連団体協賛
    従来夏祭  必要 情報 全体 企画 日程 運営方法 会場設営 他関連     組 立 簡略化 会場簡略化
   団体 連携 公共機関  届 出 飲食準備 招待客関連  多岐     
 代         年代別 重複       保存                  強化         他踊  子供   大会   
 今回作成         上記 様  情報  各班         上   各種    輪投      釣  消火    
            体系的 情報 引 出             花火大会 手持 花火 
 更 年度   各班                    事    完成度  賞品獲得     大会
 高       作成出来 継承 簡単 出来          

  盆踊  楽   会員 参加 促 
   新方式夏祭      化  理事 班長 積極参加
   従来方式 費用 労力     自治会活動 大半 費         
          自治活動 大半 費        経緯         費用削減  労力削減 効果    費用削減
  新方式夏祭  労力 費用 押                  性 強調  会員    使用   費用   限定
   子供   年寄     楽   内容 企画      見積      万
           同様      方式      作成      

  自治会宣伝展示         紹介
    自主防災隊活動展示
      動物村   月 日 実施済  保護者 除    名 参加
  上記方式      方        実施     作成         他 効果  簡略      動物村 実施 可能性
  開催準備       設営訓練 実施 理事全員             会場  予算  万 人員  

  令和 年度 計画 案 
   団地祭     
  楽   夏祭  費用      団地夏祭  目指  作成  新団地祭  
  計画           費用 含    実施可能 具体的 内容      
  本年度実施 見送  令和 年 実施  計画    

       動物村 前回 同様 実施   
  内容 改善項目 従  変更   
  
   防災       展示     設  
  防災意識向上    一環    消火    消火        発電機
  展示 非常食試食           設  実施   

         団地祭 実施                        



          

        例

         団地祭 実施                        



          

重要度 比較項目     広場 諏訪神社

    安全       閉    場所   無関係者 侵入
防犯         少  実績       環境

参加    近  坂少緩  遠  坂    
      

労力   

自治会活動宣伝 音 雰囲気 伝  何            
自治活動 状況    

会場比較     団地祭 実施                        



          

    団地祭  会計報告
 収 入  単位 円  新団    地祭 

科 目   年度 参考   年度   年度   年度   年度
 祝儀                          
模擬店売上                          

合 計                           

 支 出  単位 円  

科 目   年度 参考   年度   年度   年度   年度
本部                               

福引班                             

設営班                      
運営班                 

民謡踊                  
百年会                            
子供太鼓                            

子供会                     売店        購入補助
模擬店班                                  円    人¥60,000
子供神輿班                              人購入想定 
                                          

合 計                         

 収入 支出                                            

新    団地祭 合計         

班   年度支出金額  年度支出 円   年度収入 円 
本部       支払             

福引班                 
設営班                

運営班                 
民謡踊                
百年会                 

子供太鼓                 
子供会               
模擬店班                          売上 

子供神輿班                 
会計                             祝儀 

総合計                         

支出合計        円
売上金          円
 祝儀         円

予算検討          団地祭 実施                        


